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VILNIAUS PILAITES GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Pilaités gimnazijos vieSyjy pirkimy organizavimo taisyklés (toliau — taisyklés)
nustato Vilniaus Pilaités gimnazijos (toliau — perkancioji organizacija) prekiy, paslaugy ir darby
viesyjy pirkimy planavima, organizavima, vykdyma, procediiras, pirkimus vykdanc¢iy asmeny teises,
pareigas, funkcijas, pirkimy apskaitg.

2. Atlikdama vieSuosius pirkimus perkancioji organizacija vadovaujasi Viesyjy pirkimy
jstatymu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*
(toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas), kitais VieSyjy pirkimy jstatymo jgyvendinamaisiais
teisés aktais ir Siomis taisyklémis.

3. Tvarkos apraso pagrindiniai tikslai yra uZztikrinti:

2.1. racionaly léSy planavimg perkanciajai organizacijai pavestiems uzdaviniams ir
funkcijoms vykdyti;

2.2.  teisingg Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo ir jo jgyvendinamyjy teisés
akty, taip pat perkanciosios organizacijos vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty taikyma;

2.3.  atitinkamiems metams numatyty priemoniy kokybiska vykdyma laiku;

2.4.  pirkimui skirty 1é8y taupy, racionaly naudojima ir kontrolg;

2.5.  tinkama pirkimo sutarciy ir preliminariyjy sutarciy vykdyma ir keitima.

3. Taisyklése vartojamos sagvokos:

3.1.  vieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) — perkanciosios organizacijos vieSyjy
pirkimy komisija;

3.2. maksimali pasitilymo kaina — perkanciosios organizacijos nustatyta priimtina 1€y
suma, lygi jkainiy ir kiekio (apimties) arba preliminaraus kiekio (apimties) sandaugai. Jei dalyvio
pasiilyme nurodyta pasitilymo kaina virS§ys maksimalig pasiilymo kaing, Komisija ir pirkimy
organizatorius turi atmesti pasitilyma dél per didelés ir perkanciajai organizacijai nepriimtinos kainos;

3.3.  pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos padalinys ar darbuotojas, kuris
nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja)
perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma,
pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus del pirkimo
sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai
vykdanc¢iam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo;

3.4.  pirkimo sutarties administravimas — tiekiamy prekiy, teikiamy paslaugy ir atlickamy
darby priémimas, tiekéjo priimty jsipareigojimy (kiekiy, kokybés, terminy ir kt.) vykdymo priezitira,
civilinés atsakomybes tiek¢jams taikymas, gincy sprendimas ir kiti perkanciosios organizacijos
veiksmali, kuriais sickiama, kad pirkimo sutartis buty jvykdyta joje numatytomis sglygomis;

3.5.  pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu paskirtas
nepriekaiStingos reputacijos perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nustatyta tvarka
organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Komisija.
Pirkimy organizatorius pildo tiekéjy apklausos pazyma (3 priedas), iSskyrus atvejus, kai numatomos
sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesn¢ kaip 3000 Eur be PVM. Tais atvejais, kai pirkimy
organizatorius nepildo apklausos pazymos, Sie pirkimai taip pat turi buiti uzregistruoti pirkimy registre
(5 priedas);



3.6. pirkimy registras — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus
pirkimus;

3.7.  pradiné sutarties verté — pirkimo sutartyje nurodyta 1¢Sy suma, apskaiCiuota pagal
virsuting perkamy prekiy kiekio, paslaugy ar darby kiekio (apimties) riba. I prading sutarties verte
jtraukiama ir ta verté, kuri gali atsirasti dé¢l aiskiai, tiksliai ir nedviprasmiskai suformuluotos
galimybés jsigyti papildomas prekes, paslaugas ir (ar) darbus;

3.8.  rinkos tyrimas —kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realig bei potencialig prekiy,
paslaugy ir darby pasiiilg (tiekéjus, jskaitant ir rinkoje veikiancias ,,socialines jstaigas ir imones, jy
tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus, uzimamg rinkos dalj, kainas ir pan.)
rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty iSvady, pagal kurias priimami sprendimai dél pirkimy vykdymo,
rengimas. Rinkos tyrimo tikslai: iSsiaiskinti rinkos kaing, susiplanuoti pirkimui skirtg 1€Sy dydj,
suzinoti informacijg apie potencialiy tiekeéjy skaiciy, pirkimo dokumentuose keltinus kvalifikacijos
reikalavimus, kainos ir kokybés kriterijy lyginamuosius svorius ir pan.;

3.9. tiekéju apklausa Zodziu — perkanciosios organizacijos zodinis kreipimasis j tiekéjus
(-a) su prasymu pateikti pasitilymus. Taip pat galima pasinaudoti viesai tiekéjy pateikta informacija
(reklama internete ir kt.) apie sililomas prekes, paslaugas, darbus. Toks informacijos gavimas
prilyginamas tiekéjy apklausai zodziu. Apklausiant Zodziu su tiekéjais taip pat bendraujama
asmeniskai arba telefonu. Tiekéjai neprivalo pateikti savo pasitilymy rastu;

3.10. uZ perkanciosios organizacijos administravima Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas, turintis teis¢ Centringje
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP 1S) tvarkyti duomenis apie perkanciaja
organizacija ir jos darbuotojus (vieSyjy pirkimy komisijos narius, pirkimy organizatorius, ekspertus
ir kt.);

3.11. wz pirkimy planavima atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos darbuotojas,
atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos reikmeéms reikalingy
darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima;

3.12. uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, kuriam centriné perkancioji organizacija suteikia prisijungimo duomenis prie
elektroninio katalogo.

3.13. Kitos taisyklése vartojamos sgvokos apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme, Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraSe ir kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

4. Sios taisyklés netaikomos Vie$ujuy pirkimy jstatymo 6-10 straipsniuose nustatytais
atvejais.

Il SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCESAS

S. Pirkimy organizavimo proceso etapai:

5.1.  nustatomas pirkimy poreikis;

5.2.  nustatoma planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte;

5.3.  nustatoma pirkimo verte;

5.4.  parengiamas ir patvirtinamas einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy atlikti
pirkimy planas bei pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarka Centringje
viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje paskelbiama planuojamy atlikti pirkimy suvestiné. Si
suvestiné paskelbiama kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus einamaisiais
kalendoriniais metais planuojamy atlikti planus, — ne véliau kaip per 5 darbo dienas. 1ki 2020 m.
sausio 1 d. $io papunk¢io nuostata mazos vertés pirkimams yra neprivaloma;

5.5. parengiama planuojamo atlikti pirkimo techniné specifikacija, iSskyrus neskelbiamos
paklausos biidu atlickamus pirkimus;
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5.6.  nustatomos svarbiausios pirkimo sutarties salygos;

5.7.  Komisijai arba pirkimy organizatoriui teikiama patvirtinta pirkimy iniciatoriaus
parengta paraiska—uzduotis (3 priedas);

5.8.  parengiami pirkimo dokumentai;

5.9. atlickamos pirkimo procediiros;

5.10. sudaroma pirkimo sutartis;

5.11. atliktas pirkimas registruojamas pirkimy registre (5 priedas);

5.12. atliekamas pirkimo sutarties administravimas.

6. Konkretaus vieSojo pirkimo biidas pasirenkamas atsizvelgiant i:

6.1. numatoma prekiy, paslaugy ir darby pirkimo verte, apskaiciuotg pagal Viesyjy pirkimy
tarnybos patvirtintag Numatomo pirkimo vertés skai¢iavimo metodika;

6.2.  kitas VieSyjy pirkimy jstatyme nustatytas salygas ir aplinkybes.

7. Pirkimo metu atliekamos pirkimo procediiros, nustatomas dalyvis, kuriam sitloma
sudaryti pirkimo sutartj.
8. Pirkimo sutarties administravimo metu priimamos prekes, paslaugos ar darbai,

tikrinama tiekiamy prekiy, teikiamy paslaugy ar atlieckamy darby kokybe, pirkimo sutarties prievoliy
vykdymo terminai, pirkimo sutartyje numatytais atvejais taikoma civiliné atsakomybé, pirkimo
sutartyje nustatytomis saglygomis pratesiami prievoliy ivykdymo terminai, VieSyjy pirkimy jstatyme
nustatytais atvejais ir tvarka keic¢iamos pirkimo sutarties salygos, sprendziami gincai, apmokama uz
prekes, paslaugas ar darbus, atlickami visi veiksmai, kuriais siekiama, kad pirkimo sutartis bty
tinkamai jvykdyta.

9. Pirkimo sutarties administravimas prasideda jsigaliojus pirkimo sutarciai ir baigiasi, kai
ivykdomi visi pirkimo sutartyje nustatyti Saliy jsipareigojimai arba kai pirkimo sutartis nutraukiama.

11 SKYRIUS
VIESUOSIUS PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS
10. Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy organizavimo procese dalyvauja Sie
asmenys:

10.1. pirkimy iniciatoriai: direktoriaus pavaduotojas ugdymui, direktoriaus pavaduotojas tikio
reikalams, ugdymo skyriy vedéjai, bibliotekos vedéjas, techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas,
IT specialistas.

10.2. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams;

10.3. pirkimy organizatoriai skiriami atskiru perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu.
Jie atlieka neskelbiamos apklausos biidu atlieckamy vieSyjy pirkimy procediiras;

10.4. Komisija sudaroma atskiru perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu. Ji vykdo
visy, 18skyrus pirkimus atliekamus neskelbiamos apklausos biidu, vieSyjy pirkimy procediiras;

10.5. CVP IS administratorius — techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas;

10.6. uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas

11. Pirkimy iniciatorius vykdo Sias funkcijas:

11.1. atlieka rinkos tyrimg (iSskyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais perkanciosios
organizacijos teisé€s aktuose nustatytais atvejais);

11.2. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo pirkimy iniciatoriaus paraiSka—uzduotj (3
priedas);

11.3. koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
paslaugy ir darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi;

11.4. inicijuoja sitlymus dél pirkimo sutarCiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo paémimo.

12. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo vykdo $ias funkcijas:
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12.1. rengia perkanciosios organizacijos einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plana;

12.2. CVP IS pildo Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte nurodytg, visy
per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, ataskaita.

13. Perkancioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i$ centrinés
perkanciosios organizacijos arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikianios centrinés
perkanciosios organizacijos sitilomos prekés ar paslaugos, per sukurta dinaming pirkimy sistemg ar
sudarytg preliminarigja sutartj galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios
organizacijos poreikius ir perkancioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti
efektyvesniu budu racionaliai naudodama tam skirtas 1éSas. Perkancioji organizacija privalo
motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
paslaugomis ir saugoti tai patvirtinantj dokumentg kartu su kitais pirkimo dokumentais Viesuyjy
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby
i§ centrinés perkanciosios organizacijos arba per ja gali biiti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamag
apklausa numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur be PVM.

14. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo vykdo $ias funkcijas:

14.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui,
derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu;

14.2. vizuoja pirkimo iniciatoriaus pateikta siilyma pirkimg vykdyti naudojantis centrinés
perkanciosios organizacijos elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekés, paslaugos ar darbai
atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali biiti atliktas efektyvesniu biidu
racionaliai naudojant 1éSas, arba motyvus atlikti pirkimg nesinaudojant elektroniniu katalogu;

14.3. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis centrinés perkanciosios
organizacijos elektroniniu katalogu;

14.4. teikia informacija apie praéjusiais kalendoriniais metais jvykdytus pirkimus naudojantis
centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu katalogu.

15. Komisija vykdo tarptautinés vertés pirkimus, supaprastintus pirkimus ir mazos vertés
pirkimus, atlieckamus skelbiamos apklausos budu.

16.  Pirkimy organizatorius vykdo mazos vertés pirkimus, atliekamus neskelbiamos apklausos
bidu.

17. Komisijos nariai, ekspertai, stebétojai gali dalyvauti Komisijos darbe, o pirkimy
organizatoriai — vykdyti pirkima, tik prie§ tai pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjima (1 priedas) ir
VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 patvirtintos
nesSaliSkumo deklaracijos tiping formg (2 priedas). Komisija dirba pagal ja sudariusios perkanciosios
organizacijos direktoriaus jsakymu patvirtintg darbo reglamenta.

IV SKYRIUS
PIRKIMU VYKDYMAS

18. Pirkimy iniciatorius, norédamas pradéti pirkimo procediiras, atlieka rinkos tyrima,
parengia pirkimy iniciatoriaus paraiSka—uzduotj (3 priedas) ir ja pavizuoja. Pirkimy iniciatoriaus
paraiska—uzduot] tvirtina perkanciosios organizacijos direktorius, direktoriaus pavaduotojas tkio
reikalams. Konkretaus pirkimo proceduros gali buti pradétos tik esant patvirtintai uzduocCiai ir
susipazinus Komisijos pirmininkui ar pirkimy organizatoriui.

19. Mazos vertés pirkimai atliekami vadovaujantis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir
neskelbiami tik jame numatytais atvejais.
20. Jei pirkimg atlieka Komisija, pirkimo dokumentus tvirtina perkanciosios organizacijos

vadovas. Jei pirkimg atlieka pirkimy organizatoriai, pirkimo dokumentai néra tvirtinami,

21. Atlikdamas pirkima, pirkimy organizatorius pildo tiekéjy apklausos pazyma (4 priedas).
Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma, jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra
mazesn¢ kaip 3000 Eur be PVM.
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22. Perkanciajai organizacijai gavus tiek¢jo pretenzija, pirkimo, dél kurio gauta $i
pretenzija, procediira nuo jos gavimo momento be atskiro Komisijos ar pirkimy organizatoriaus
sprendimo sustoja. Motyvuota sprendimg dél pretenzijos priima Komisija arba pirkimy
organizatorius priklausomai nuo to, kas atlieka konkretaus pirkimo procediiras.

23. Esant VieSyjy pirkimy jstatyme nustatytoms saglygoms, sprendimg nutraukti pirkimo
procediiras priima Komisija arba pirkimy organizatorius priklausomai nuo to, kas atlieka konkretaus
pirkimo procediras.

24.  Atliktus vieSuosius pirkimus registruoja, pirkimy apskaitg tvarko direktoriaus
pavaduotojas tikio reikalams.

25. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams parengia ir VieSyjy pirkimy tarnybai pateikia
Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnyje nurodytas ataskaitas. Sias ataskaitas pasiraso perkan¢iosios
organizacijos direktorius.

V SKYRIUS
MAZOS VERTES PIRKIMU, ATLIEKAMU NESKELBIAMOS APKLAUSOS BUDU,
YPATUMAI
26. Pirkimy organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos biidu,

turi kreiptis pateikti pasiilymus ne maziau kaip i tris potencialius su pirkimo objektu susijusig veikla
vykdancius tiekéjus, i8skyrus taisykliy 27 ir 28 punktuose nustatytus atvejus.

27.  Maziau nei | tris tiekéjus galima kreiptis pateikti pasitilymus, kai rinkoje yra maziau
tiekéjy, kurie gali patiekti reikalingy prekiy, suteikti paslaugy ar atlikti darby. Tokiu atveju turi biti
kreipiamasi pateikti pasitilymus j visus rinkoje esancius tiekéjus.

28. Kviesti vieng tiekéja pateikti pasitilyma galima Siais atvejais:

28.1. perkamos prekés, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties verté ne didesné kaip 500
Eur (penki Simtai eury) be pridétinés vertés mokescio;

28.2. yra tik konkretus tiekéjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, suteikti paslaugas ar
atlikti darbus, ir néra jokios kitos priimtinos alternatyvos (pvz., perkamos meninio, mokslinio
pobiidZio paslaugos, perkamos papildomos prekés ar paslaugos i$ tam tikro tiekéjo, techniniu pozitiriu
derinant su jau turimomis prekémis ar suteiktomis paslaugomis ir pan.);

28.3. dél objektyviy priezas¢iy pirkima bitina atlikti labai greitai. Sios aplinkybés negali
priklausyti nuo perkanciosios organizacijos delsimo arba neveiklumo;

28.4. perkamos perkanciosios organizacijos darbuotojy mokymo ir konferencijy paslaugos;

28.5. yra kitos objektyviai pateisinamos aplinkybés, dél kuriy nejmanoma arba netikslinga
apklausti daugiau tiekeéjy.

29. Atliekant mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos biidu, tiekéjai apklausiami
Zodziu arba rastu.

30.  Mazos vertés pirkimy neskelbiamos apklausos biidu tiekéjy apklausa rastu gali buti
atlieckama visais atvejais. Mazos vertés pirkimy neskelbiamos apklausos btidu tiekéjy apklausa zodziu
gali biiti atlieckama, jei:

30.1. numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 3 000 eury (be
pridétinés vertés mokescio);

30.2. perkama esant ypatingoms aplinkybéms: avarijai, stichinei nelaimei, epidemijai ir
kitokiam nenugalimos jégos poveikiui, kai dél skubos netikslinga gauti pasiiilymy rastu.

31. Kai mazos vertés pirkimas neskelbiamos apklausos biidu atliekamas rastu, tiekéjams
turi buti pateikiama $i informacija:

31.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybés ir svarbiausios pirkimo sutarties salygos;

31.2. pagal koki kriterijy bus iSrenkamas ekonomiskai naudingiausias pasitlymas.
Pasirenkamas vienas i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 55 straipsnio 1 dalyje nustatyty pasiiilymo
vertinimo kriterijy;

31.3. kokig informacijg turi nurodyti siiilantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekéjas,
kokiomis priemonémis ir iki kada jis turi pateikti pasitilyma.
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32.  Apklausiant zodziu su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing.

33.  Apklausiant rastu kvietimas tiekéjams pateikiamas pastu, elektroniniu pastu ar per
Centring vieSyjy pirkimy informacing sistemg, nustacius protingg terming pasiiilymams pateikti.
Pasiiilymus rastu gali buti praSoma pateikti elektroniniu pastu, per Centring vieSyjy pirkimy
informacine sistemg ar vokuose. Tame paciame pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi biiti apklausiami
ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams pateikiamas elektroniniu pastu, kartu su kitais pirkimo
dokumentais turi buti saugomas elektroninio laiSko israsas, patvirtinantis, kuriems tiekéjams buvo
iSsiystas kvietimas.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIS, PASKELBIMAS, KEITIMAS

34. Rastu sudaromas pirkimo sutartis ar (ir) preliminarigsias sutartis ir papildomus
susitarimus turi vizuoti:

34.1. direktorius;

35.  Pirkimo sutartis pasiraso perkanciosios organizacijos direktorius, direktoriaus
pavaduotojas laikinai einantis direktoriaus pareigas.

36. Pirkimo sutartis sudaroma rastu. Zodziu ji gali biti sudaroma tik tada, kai pirkimo
sutarties verté yra mazesné kaip 3000 Eur (trys tiikstanc¢iai eury) be pridétinés vertés mokescio.
Sudaryta pirkimo sutartj administruoja pirkimy iniciatorius.

37. Uz perkanciosios organizacijos laiméjusiy dalyviy pasitlymy ir pirkimo sutarciy
paskelbimg Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje atsakingas asmuo — techniniy (IT)
mokymo priemoniy specialistas.

38. Sprendimag dél pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties jos galiojimo laikotarpiu
keitimo neatliekant naujos pirkimo procediiros pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnj priima
Komisija.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
39.  Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy dokumentus kaupia ir saugo direktoriaus
pavaduotojas tikio reikalams.
40. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiSkos,

pasiiilymai bei jy nagringjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, derybuy,
dialogo ar kiti protokolai, susiraSinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai
saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys,
ju pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties
1vykdymo.

41. Sio straipsnio 40 punkte nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.




Vilniaus Pilaités gimnazijos
viesSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
1 priedas

VILNIAUS PILAITES GIMNAZIJOS

(asmens vardas ir pavardé)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.
Vilnius

Biudamas

(viesajame pirkime atlickamy pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus
vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.2. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg man
zinoma su pirkimu susijusig informacija;

1.3. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo
procediirose dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo
komisijos ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija
galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo
procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeidgs §) pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavard¢)

Vilniaus Pilaités gimnazijos



vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
2 priedas

Forma patvirtinta

Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus

2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93
(Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus

2017 m. spalio 12 d.

jsakymo Nr. 1S-146 redakcija)

VILNIAUS PILAITES GIMNAZIJOS

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Vilnius
Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime atlieckamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaéiy interesy
konflikta, paaiskéjus bent vienai i8S Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo,
kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies
pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man iSaiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai
(1vaikiai), broliai (jbroliai), seserys (iseseres), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes ] intereso
konflikto situacijg ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu
susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo steb¢jime ir atliecka mano su pirkimu susijusios veiklos
patikrinima. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau i interesy konflikto situacijg, paSalina mane
18 su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo steb€jimo. Jei nustatoma, kad j
interesy konflikto situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano
atzvilgiu priimtg sprendimg informuoja institucijg ar jstaigg, jgaliojusig mane stebétojo teisémis
dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédZiuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy
ir privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymas.

(parasas) (vardas ir pavard¢)



Vilniaus Pilaités gimnazijos
viesSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
3 priedas

(Pirkimy iniciatoriaus paraiSkos—uzduoties formos pavyzdys)

VILNIAUS PILAITES GIMNAZIJOS
TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavardeé)

PIRKIMU INICIATORIAUS PARAISKA-UZDUOTIS

DEL VIESOJO PIRKIMO
20 - - Nr.
Vilnius
Pirkimy organizatoriui ....... / VieSyjy pirkimy komisijai pavedama atlikti viesaji pirkima:

DUOMENYS APIE PAGRINDINES PIRKIMO SALYGAS

Pirkimo pavadinimas

BVPZ kodas (—ai)

Maksimali pasitilymo kaina (jkainis),
o jei pirkimas skaidomas } dalis —
kiekvienos dalies maksimali
pasitilymo kaina (jkainis) su PVM,
Eur

Pirkimui skirta 1éSy suma, 0 jei
pirkimas skaidomas } dalis -
kiekvienos dalies pirkimui skirta 13y
suma su PVM, Eur

o

Pirkimo budas

Ekonomiskai naudingiausias
pasiilymas bus iSrenkamas pagal
kainos ar sqnaudy ir kokybés santykj
/ sgnaudas, kurios apskaiciuojamos
pagal gyvavimo ciklo sgnaudy
metodq / kaing

Kai neskelbiama apie pirkima,
i8samus pirkimo biido pasirinkimo
aplinkybiy pagrindimas

Pirkimo pradZia, mén.

Motyvai, kodel pirkimas atliekamas
nesinaudojant centrinés perkanciosios
organizacijos elektroniniu katalogu

Perkami prekiy, paslaugy, darby
kiekiai (apimtys)
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Eil. DUOMENYS APIE PAGRINDINES PIRKIMO SALYGAS
nr.

11. | Kita reikalinga informacija: planai,
bréziniai, projektai, darby kiekiy
ziniaraS¢iai pridedami (jei reikia)

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavarde)
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Vilniaus Pilaités gimnazijos
vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
4 priedas
(Tiekéju apklausos pazymos formos pavyzdys)
VILNIAUS PILAITES GIMNAZIJOS
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 - - Nr.
Vilnius

Pirkimy organizatorius:
Pirkimo pavadinimas:
Pirkimas atlickamas neskelbiamos apklausos budu.
Apklausa atlikta (pazymeéti): zodZiu
rastu

Informacija apie tiekéjus ir gautus pasiiilymus:

e Informacijos $altinis
Tiekéjai, | kuriuos buvo J

kreiptasi dél perkamo Pasitilvmo (pvz., kada issiystas Kokiai pirkimo
: : SR astuly kvietimas, kada gautas | daliai (suma Eur
objekto, ir pagrindiniai jy | kaina Eur be . - skambi dali
Eil duomenys PV/M / su pasiitllymas; skambinta su PVM,_ alis
' A o telefonu 000 0000, su kuo procentais) ir
nr. (surasomi visi tiekéjai, j PVM ir kita bend . . S
kuriuos buvo kreiptasi svarbi endrauta; interneto kokie subtiekéjai

svetainé adresu (jeigu jie Zinomi)
www.cvpp.It, reklaminis | bus pasitelkiami
lankstinukas ir pan.)

arba kuriy buvo dométasi | informacija
perkamu objektu)

1. Nustatau, kad gauti (-as) dalyviy (-io) pasitilymai (-as) atitinka
perkanciosios organizacijos poreikius (jei buvo renglaml pirkimo dokumental — pirkimo dokumenty
reikalavimus), dalyviy (-i0) sitlomos kainos néra per didelés ir perkanciajai organizacijai yra
priimtinos. (Jei kuriy nors dalyviy pasiiilyta kaina virsija pirkimui skirtas lésas, papildomu punktu
nurodyti, kad tokie pasiitlymai yra atmetami, kadangi virsija pirkimui skirtas lésas.)

2. Nustatau pasiilymy eile:

Eil. oy Pasitilymo kaina be PVM / su
. Dalyve (-Is) PVM Eur

Pastabos

3. Nustatau, kad 1aiméjo dalyVes (-10) ....eecveerieeiiieriiieiiieiieieeeee e pasitilymas.

Pirkimy organizatorius

(parasas) (vardas, pavard¢)



http://www.cvpp.lt/

12

Vilniaus Pilaités gimnazijos

vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy
5 priedas

(Pirkimy registro formos pavyzdys)

PIRKIMU REGISTRAS
Eil. Pirkimo SusipaZinimo Pirkimo Riisis Dalyviai Kaina SusipaZinimo PasirasSyta Sutartis
nr. biidas su pasiiilymais pavadinimas (prekes, (eur) su pasiiilymais sutartis su, sudaryta
data ir laikas paslaugos, data ir laikas kaina (Eur), raStu
darbai) pasirasymo (zodZiu)
data




