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VILNIAUS PILAITES GIMNAZIJA
(KODAS: 190006438)

PATVIRTINTA
Vilniaus Pilaités gimnazijos direktoriaus
2018 m. lapkri¢io 23 d. jsakymu Nr. V-189

VAIZDO DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES Nr. 9

I. SKYRIUS
BENDROJI DALIS

Vilniaus Pilaités gimnazijos (toliau — Gimnazija) Vaizdo stebéjimo taisyklés (toliau —
Taisyklés) reglamentuoja vaizdo duomeny tvarkymg Vilniaus Pilaités gimnazijoje,
uztikrinant 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) Nr.
2016/679 (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas, toliau — BDAR), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTA]J), Darbo
kodekso (toliau — DK) ir kity asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi.

Taisykliy nuostatos negali prieStarauti BDAR nustatytiems asmens duomeny tvarkymo
principams ir kitiems asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams,
nustatantiems asmens duomeny tvarkyma, laikymasi ir jgyvendinima.

Taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines vaizdo duomeny tvarkymo, duomeny subjekto
teisiy jgyvendinimo bei duomeny saugos technines ir organizacines priemones.

Taisykliy privalo laikytis visi Gimnazijoje dirbantys asmenys (toliau — Gimnazijos
darbuotojai), kurie tvarko asmens duomenis Gimnazijoje arba eidami savo pareigas juos
suzZino.

Vartojamos sgvokos:

duomeny valdytojas — Vilniaus Pilaités gimnazija;

duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas,
uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés
operacijos, paieSka, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys;
duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiskai ar i§
dalies atlickami automatinémis priemonémis;

duomeny subjektas — Gimnazijos darbuotojas, mokinys ar kitas asmuo, kurio asmens
duomenis pagrjstai tvarko duomeny valdytojas;

vaizdo stebéjimas — vaizdo duomeny, susijusiy su fiziniu asmeniu (toliau — vaizdo
duomenys), tvarkymas naudojant automatines vaizdo steb¢jimo priemones (vaizdo
kameras ar pan.), nepaisant to, ar §ie duomenys yra i§saugomi laikmenoje.
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1. SKYRIUS
PAGRINDINIAI VAIZDO DUOMENU TVARKYMO PRINCIPALI IR TIKSLAI

Gimnazijos darbuotojai, vykdydami savo funkcijas ir tvarkydami vaizdo duomenis, privalo
laikytis Siy vaizdo duomeny tvarkymo principy:

vaizdo duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai;

vaizdo duomenys turi bati tikslas ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami. Netikslis ar neiSsamiis duomenys yra iStaisomi, papildomi, sunaikinami arba
ju tvarkymas sustabdomas;

vaizdo duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe buty galima
nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi.

Vaizdo duomenys Gimnazijoje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai i§ duomeny subjekto.

Vaizdo duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai
vaizdo duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslais, jie yra sunaikinami.

Gimnazija uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama
aiskiai ir suprantamai.

Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Gimnazija gali teikti jos tvarkomus duomenis
tretiesiems asmenims.

Asmens duomeny apsauga nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo, uztikrinama jgyvendinant
tinkamas organizacines ir technines priemones.

Dokumentai, reglamentuojantys duomeny saugg yra periodiSkai perzitrimi, prireikus
atnaujinami, kontroliuojamas jy vykdymas.

Prieigos prie kompiuterio, kompiuterio tinklo, duomeny bazés suteikimo tvarka yra
reglamentuota Jmonés lokaliniame dokumente.

Prieiga prie duomeny suteikiama tik direktoriui, direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams,
budétojams, kuriems duomenys yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti.

Asmens duomeny tvarkymo principy laikymasi uztikrina Gimnazijos direktorius,
imdamasis atitinkamy organizaciniy priemoniy (jsakymai, nurodymai, rekomendacijos).
Asmenys atsakingi uz vaizdo duomeny perzitira, saugojima, naikinimg supazindinami su
privatumo principais ir jy paZeidimo pasekmeémis.

Asmenys atsakingi uz vaizdo duomeny perziiirg, saugojima, naikinimg jsipareigoja, kad
vaizdo stebéjimo jrangg naudos tik tiems tikslams, kurie buvo nustatyti ja jdiegiant ir
aprasyti Sioje Tvarkoje.

Uz vaizdo duomeny saugojima yra atsakingas duomeny valdytojas.

I11. SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMAS

Gimnazijoje yra vykdomas vaizdo stebéjimas:
Patalpose:

19.1.1. Antro auksto koridoriai;

19.2.

Teritorijoje:

19.2.1. J¢jimai | gimnazija;
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19.2.2. Vidinis kiemas;
19.2.3. Teritorija aplink gimnazija

20.

21.

22.
23.

24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

34.

35.

36.

Gimnazijos vaizdo steb¢jimas vykdomas atsizvelgiant i darbo specifinj pobtdj, norint
uztikrinti darbuotojy, mokiniy r turto sauguma, vidaus tvarka, jeinanciy ir iSeinanciy
asmeny kontrole. Vaizdo duomenis tvarko duomeny valdytojo jgalioti asmenys
(direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams, budétojai), kurie atlicka vaizdo duomeny
perziuréjimo funkcijg tik tuose kompiuteriuose, kuriuose kaupiami ir saugomi vaizdo
duomenys.

Vaizdo steb&jimas yra vykdomas teisétai, atsizvelgiant | asmeny teises ir vaizdo stebéjimo
tikslus, teisés akty nustatyta tvarka.

Vaizdo duomenys gaunami automatiniu biidu i§ vaizdo stebéjimo kamery.

Vaizdo stebéjimas yra draudziamas patalpose, kuriose duomeny subjektas pagrijstai tikisi
absoliucios privatumo apsaugos (tualetuose).

Vaizdo stebéjimui naudojama analoginé ir IP vaizdo stebéjimo sistema.

Vaizdo stebéjimas vykdomas per cilindrines ir kupolines kameras;

Vaizdas yra stebimas nuolatos, kurj stebi tuo metu budintis budétojai.

Apie vykdomg vaizdo stebéjimg duomeny valdytojo darbuotojai yra informuojami
pasirasytinai.

Asmenys, patenkantys j gimnazijos patalpas ar teritorija, yra informuojami apie vykdoma
vaizdo steb¢jima, stebéjimo vietose jrengtose informacinése lentelése, kuriose nurodytas
duomeny valdytojo pavadinimas, telefono numeris pasiteiravimui.

Vaizdo duomenys jraSomi IP kamery saugomi 7 kalendorines dienas.

Vaizdo duomenys jraSomi Analoginémis saugomi vieng ménesj.

Pasibaigus duomeny saugojimo terminui asmens duomenys yra sunaikinami automatiniu
budu, juos istrinant i§ vaizdo jraSymo laikmenos.

Vaizdo duomenys yra saugomi DVR jra§ymo jrenginyje.

Vaizdo duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su Gimnazijos tvarkomais asmens
duomenimis galintys susipazinti darbuotojai pasiraSytinai susipazjsta su Siomis
Taisyklémis ir pasira$o konfidencialumo pasizadéjima (1 priedas).

Vaizdo stebéjimo duomenys, nuo galimy grésmiy, kibernetiniy ataky apsaugoti
antivirusinémis programomis, siekiant kuo labiau sumazinti galimas grésmes asmens
duomenims.

IV. SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES

Duomeny subjektas turi teise susipazinti su Gimnazijoje esanciais jo vaizdo duomenimis
bei gauti informacija kokiu tikslu jie tvarkomi ir kam teikiami.

Gimnazija, gavusi duomeny subjekto prasyma rastu, ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
duomeny subjekto praSymo gavimo dienos pateikia praSomus duomenis arba nurodo
atsisakymo tenkinti tokj praSyma priezastis.
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38.

39.

40.

41.

42.

43.

V. SKYRIUS
VAIZDO DUOMENU SAUGUMO NUOSTATOS

Gimnazija jgyvendina tinkamas organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti
vaizdo duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat
nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo. Vaizdo duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir
su Gimnazijos tvarkomais vaizdo duomenimis galintys susipazinti darbuotojai
pasiraSytinai susipazjsta su Siomis Taisyklémis ir pasiraSo konfidencialumo pasizadéjima
(1 priedas).

Gimnazijos darbuotojai turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet
kokig su vaizdo duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie susipazino eidami savo
pareigas, nebent tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty
nuostatas.

Vaizdo duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys darbuotojai, sickdami uzkirsti kelig
atsitiktiniam ar neteisétam vaizdo duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip
pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus bei duomeny
rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengti nereikalingy kopijy darymo.

VI. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Sios Taisyklés perzitirimos ir atnaujinamos ne re¢iau kaip karta per metus arba pasikeitus
teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

Darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys su Siomis Taisyklémis yra supaZindinami
pasiraSytinai ir privalo laikytis jose nustatyty jpareigojimy bei atlikdami savo darbo
funkcijas vadovautis Sioje Tvarkoje nustatytais principais.

Bendroveé turi teis¢ atnaujinti, koreguoti Sias Taisykles. Su pakeitimais darbuotojai ir kiti
atsakingi asmenys yra supazindinami pasiraSytinai.

Sios Taisyklés yra suderintos su darbo taryba.

SUDERINTA:
Darbo tarybos pirmininkas

(Vardas, pavarde)

(Parasas)

(Data)

Parenge: UAB ,,Veritas bona“ (304628436)
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Vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy
1 priedas

VILNIAUS PILAITES GIMNAZIJOS
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

1. Darbe tvarkomi vaizdo duomenys negali buti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims
ar institucijoms. Draudziama atskleisti, perduoti tvarkomg informacija asmenims, kurie
néra jgalioti naudotis Sia informacija tiek Vilniaus Pilaités gimnazijos viduje, tiek uz jos
riby.

2. Netinkamas vaizdo duomeny tvarkymas uztraukia atsakomybe pagal Lictuvos Respublikos
jstatymus. Vaizdo duomenys tvarkomi, vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais,
Bendruoju duomeny apsaugos Reglamentu, Vaizdo duomeny tvarkymo taisyklémis, ir
kitais teisés aktais taip pat pareigybés apraSymu.

3. Saugoti ir tik Jstatymy nustatyta tvarka naudoti konfidencialig informacija, kuri tampa
zinoma atliekant savo darbo funkcijas.

4. Asmuo, patyres zalg dél neteiséto vaizdo duomeny tvarkymo ar kity duomeny valdymo ar
duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta
turting ar neturting zalg.

5. Duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlygina asmeniui padaryta
zala, patirta nuostolj iSreikalauja jstatymy numatyta tvarka i§ vaizdo duomenis tvarkancio
darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado Zala.

6. Sis jsipareigojimas galioja visg darbo laika dirbant Vilniaus Pilaités gimnazijoje ar peréjus
dirbti | kitas pareigas. Pasibaigus darbo santykiams — 10 mety po darbo santykiy
nutraukimo.

(Susipazinau: Sutinku/Nesutinku)

(Vardas, pavardé)

(Parasas)

(Data)



