BIUDZETINE ISTAIGA VILNIAUS PILAITES GIMNAZIJA
(Juridinio asmens kodas: 190006438)

PATVIRTINTA
Vilniaus Pilaités gimnazijos direktoriaus
2021 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr. V- 47

MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO
TAISYKLES Nr. 2

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Vilniaus Pilaités gimnazijos (toliau — Gimnazija) mokiniy asmens duomeny tvarkymo
taisyklés (toliau — Taisyklés) taikomos mokiniy, tévy (globéjy, rupintojy) asmens duomeny
valdymo, tvarkymo, administravimo, saugojimo principams apibrézti.

Sios Taisyklés nustato mokiniy, tévy (globéjy, ripintojy) asmens duomeny rinkimo,
valdymo, tvarkymo ir saugojimo principus, nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir
priemones, nustato, kas ir kokiais tikslais, gali susipazinti su Vilniaus Pilaités gimnazijos
tvarkomais mokiniy asmens duomenimis.

Taisyklése vartojamos sgvokos turi biiti suprantamos taip, kaip yra apibréztos 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) Nr. 2016/679 (Bendrajame
duomeny apsaugos reglamente, toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyme (toliau — ADTA]J), Darbo kodekse (toliau — DK) ir kituose asmens
duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose.

Taisykliy nuostatos negali prieStarauti BDAR nustatytiems asmens duomeny tvarkymo
principams ir kitiems asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams.

I1. SKYRIUS
TAISYKLESE VARTOJAMOS SAVOKOS

Vilniaus Pilaités gimnazija (Jm. kodas: 190006438, buveinés adresas: [sruties g. 3, Vilnius)
— juridinis asmuo, kurio registruota buveiné yra Lietuvos Respublikoje ir kuris veikia kaip
Asmens duomeny valdytojas.

Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip - vardas ir pavardé, asmens identifikavimo numeris, buvimo
vietos duomenys ir interneto identifikatorius arba pagal viena ar kelis to fizinio asmens
fizings, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonomings, kultirinés ar socialinés tapatybeés
pozymius;

Atsakingas asmuo — fizinis ar juridinis asmuo, Gimnazijos paskirtas tvarkyti asmens
duomenis;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
18.1.

18.2.

Darbuotojas - fizinis asmuo, kuris su Gimnazija yra sudargs darbo ar panasaus pobuidzio
sutartj ir Gimnazijos vadovo sprendimu yra paskirtas tvarkyti Asmens duomenis arba, kurio
asmens duomenys yra tvarkomi;

Duomeny subjektas — reiskia fizinj asmenj, i§ kurio Gimnazija gauna ir tvarko asmens
duomenis;

Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis
su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy seka,
kaip antai rinkimas, jraSymas, riiSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar
keitimas, iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunc¢iant, platinant ar kitu
budu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais
duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas;

Duomeny valdytojas — Juridinis asmuo, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny
tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés nustatyti
Sajungos arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretis jo skyrimo
kriterijai gali buti nustatyti Sajungos arba valstybés narés teise;

Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agenttra ar kita
istaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne. Taciau valdZios
institucijos, kurios pagal Sajungos arba valstybés narés teis¢ gali gauti asmens duomenis
vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos duomenis,
tos valdzios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny
apsaugos taisykliy;

Trecioji $alis — fizinis arba juridinis asmuo, valdZzios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kuri
néra duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas, arba asmenys, kuriems
tiesioginiu duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgaliojimu leidziama tvarkyti asmens
duomenis;

Duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas
tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiSkimu arba vienareikSmiais
veiksmais kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys;

Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo paZeidimas, dél kurio nety¢ia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi
arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga;

Sveikatos duomenys — asmens duomenys, susij¢ su fizine ar psichine fizinio asmens
sveikata, jskaitant duomenis apie sveikatos priezitros paslaugy teikimg, atskleidziantys
informacija apie to fizinio asmens sveikatos biiklg.

1. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

Gimnazija, tvarkydama mokiniy asmens duomenis, vadovaujasi §iais principais:

Asmens duomenis Gimnazija tvarko tik teisétiems ir Siose Taisyklése apibréztiems tikslams
pasiekti;

Asmens duomenys yra tvarkomi tiksliai, s3aZiningai ir teisétai, laikantis teisés akty
reikalavimy;
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18.3.

18.4.
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22.1.

22.1.1.
22.1.2.
22.1.3.
22.1.4.
22.1.5.
22.1.6.
22.1.7.

22.1.8.

Gimnazija mokiniy asmens duomenis tvarko taip, kad asmens duomenys biity tikslts ir esant
Jju pasikeitimui nuolat atnaujinami;

Gimnazija atlieka mokiniy asmens duomeny tvarkyma tik ta apimtimi, kuri yra reikalinga
asmens duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;

Asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybg bty galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi;

Asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines
priemones bity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycinio
praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;

Gimnazija tvarkydama asmens duomenis, kiek tai techniSkai jmanoma, duomenis
nuasmenina.

Gimnazijos direktorius jsakymu paskiria atsakinga asmenj, kuris supazindina Gimnazijos
Personala, su Sioje Tvarkoje nustatytomis mokiniy asmens duomeny tvarkymo Taisyklémis.
Gimnazijos direktoriaus 2018 m. lapkri¢io 23 d. [sakymu Nr. V-183 patvirtintos Gimnazijos
mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklés, kurios taikomos Gimnazijos mokiniy asmens
duomeny apsaugai jgyvendinti. Siy taisykliy laikymasis yra privalomas visiems Gimnazijos
darbuotojams, kurie tvarko mokiniy asmens duomenis ir yra neatsicjama asmens duomeny
tvarkymo Taisykliy dalis.

Mokiniai, kurie yra vyresni kaip 16 mety amziaus (toliau mokinys) arba mokiniy tévai
(vaiko tévy, ijtéviy, globejy, ripintojy pareigy turétojas), kuriy vaiky, besimokanciy
Gimnazijoje, amzius iki 16 mety (toliau — tévai), sutikima dé¢l asmens duomeny tvarkymo
iSreiskia rastiskai, jskaitant elektroninémis priemonémis, pagal nustatyta forma (priedas Nr.
1), patvirtindami, jog sutinka, kad jy asmens duomenys Gimnazijoje bty tvarkomi Siose
Taisyklése nurodytais tikslais.

IV. SKYRIUS
MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR
ASMENS DUOMENU RINKIMAS, TVARKYMAS, SAUGOJIMAS

Mokiniy asmens duomenys yra tvarkomi tik tokia apimtimi, kuri biitina jiems rinkti ir toliau
tvarkyti, siekiant konkreciy tiksly:

Pagal Mokiniy registro nuostatus Gimnazija tvarko Mokiniy registro objekto asmens
duomenis:

Vardas ir pavardg;

Asmens kodas;

Gimimo data;

Pilietybe¢;

Deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresas;

Gimtoji kalba(-0s);

Mokytis 1 mokykla atvykimo/iSvykimo duomenis (i§ kur atvyko/kur iSvyko, atvykimo/
1Svykimo data, i§vykimo priezastis, jsakymo numeris, mokyklos baigimo data);

Bendrus duomenis apie mokinj:

22.1.8.1. Klasé, kurioje mokinys mokomas;
22.1.8.2. mokymosi programa;
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22.1.8.3.mokymosi forma/budas;

22.1.8.4.dorinio ugdymo forma;

22.1.8.5.kalbos, kuriy mokinys mokosi;

22.1.8.6.mokiniui iSduodami pazyméjimai;

22.1.8.7.informacija apie teikiama socialin¢ parama;

22.1.8.8.informacija apie mokiniui teikiamg nemokamg maitinama;

22.1.8.9. informacijg apie paveézéjimo paslaugos teikima,

22.1.8.10. Informacija apie specialiuosius ugdymo poreikius;

22.1.8.11. Informacija apie kurso kartojima;

22.1.8.12. mokinio asmens bylos numeris;

22.1.8.13. mokymosi sutartis;

22.1.8.14. informacija apie lankomus biirelius;

22.1.9. Valstybé ir mokykla (pavadinimas, kodas), kurioje mokinys mokinosi iki pradedant lankyti
gimnazija;

22.2.  Gimnazijos mokymo sutar¢iy apskaitos uztikrinimui yra tvarkoma:

22.2.1. Mokinio vardas ir pavardg;

22.2.2. Mokinio gyvenamosios vietos adresas;

22.2.3. Mokinio telefono numeris;

22.2.4. Mokinio tévy (globéjy, rupintojy) vardai ir pavardés;

22.2.5. Mokinio tévy (globéjy, rupintojy) gyvenamosios vietos adresas;

22.2.6. Mokinio tévy (globéjy, riipintojy) telefony numeriai;

22.3 Elektroninio dienyno pildymui Gimnazija tvarko:

22.3.1. Mokinio varda ir pavarde;

22.3.2. Mokinio gimimo data;

22.3.3. Kilasg;

22.3.4. Mokslo metus;

22.3.5. ]vertinimus;

22.3.6. Asmens bylos numerij;

22.3.7. Duomenis apie sveikata;

22.3.8.  Mokinio tévy (globéjy, ripintojy) vardus ir pavardes;

22.3.9. Mokinio tévy (globéjy, ripintojy) Gyvenamosios vietos adresa;

22.3.10. Mokinio tévy (globéjy, riipintojy) elektroninio pasto adresus;

22.3.11. Mokinio tévy (globéjy, rapintojy) telefono numerius;

22.3.12. Slaptazodis prie paskyros.

22.4.  lvairiy pazyméjimy (pvz.: apie dalyvavimg sportinése varzybose, konkursuose, biireliy
lankymg ir kt.) iSdavimui Gimnazija tvarko mokinio:

22.4.1. Varda ir pavardg;

22.4.2. Pazyméjimo serijg, numerj, iSdavimo datg, registracijos numerj;

22.5.  Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo vykdymui Gimnazija tvarko mokinio:

22.5.1. Varda ir pavardg;

22.5.2. Gimimo data;

22.5.3. Gyvenamosios vietos adresa;

22.5.4. Telefono numer;j;

22.5.5. Informacija apie mokinio sveikatos sutrikimus ar specialiuosius mokymo poreikius.
Y patingus asmens duomenis Gimnazija tvarko tik gavusi tévy (globéjy, riipintojy) rastiska
sutikima;
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22.6.

22.6.1.
22.6.2.
22.6.3.
22.6.4.
22.6.5.
22.7.

22.7.1.
22.7.2.
22.7.3.
22.7.4.

22.7.5.
22.7.6.
22.7.7.
22.7.8.

22.7.9.
22.7.10.
22.8.
22.8.1.
22.8.2.
22.8.3.
22.8.4.
22.8.5.
22.9.
22.9.1.
22.9.2.
22.9.3.
22.9.4.
22.10.
21.10.1.

21.10.2.
22.11.

22.12.

22.12.1.
22.12.2.
22.12.3.
22.12.4.
22.12.5.

Vaiky neformaliojo Svietimo mokykly ugdymo veiklos organizavimui, Gimnazija tvarko
mokinio:

Neformaliojo mokymo programos pavadinimg

Vardg ir pavarde;

Klasg;

Vadovag;

Mokslo metus;

Jeigu vienas i§ mokinio tévy (globéjy, riipintojy) kreipési j gimnazijai dél socialinés paramos
mokiniui, Gimnazija tvarko:

Mokinio vardg ir pavarde;

Klasg;

Mokinio gimimo liudijima;

Mokinio tévy (globéjy, riipintojy) pazymag apie pajamas (visy pajamas gaunanciy Seimos
nariy uz 3 paskutinius ménesius iki kreipimosi ménesio)

Mokinio tévy (globéjy, riipintojy) santuokos liudijima.

Mokinio tévy (globéjy, riipintojy) mirties liudijima.

Mokinio tévy (globéjy, riipintojy) iStuokos liudijima;

Kitus, teis¢ gauti socialing paramg mokiniams jrodancius dokumentus, nustatytus Piniginés
socialinés paramos nepasiturintiems gyventojams jstatymo 20 straipsnyje, iSskyrus
duomenis apie bendrai gyvenan¢iy asmeny ar vieno gyvenancio asmens turimg turta.
Mokinio tévy (globéjy, riipintojy) vardus ir pavardes;

Mokinio tévy (globéjy, riipintojy) kontaktinius telefonus;

Mokyklos nelankan¢iy mokiniy apskaitos vykdymui Gimnazija tvarko:

Mokinio vardg ir pavardg;

Klase;

Mokinio gimimo data;

Mokinio tévy (globéjy, riipintojy) vardus ir pavardes;

Mokinio tévy (globéjy, riipintojy) kontaktinius telefonus;

Nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimui Gimnazija tvarko mokinio:

Vardg ir pavardg;

Klase;

Mokomaja kalbg;

Mokymo programa,;

Gimnazijos veiklos informavimo bendruomenei ir (ar) visuomenei tikslu tvarkoma:
mokiniy sukurtas kiirybinis darbas, kur uzfiksuotas mokinio vardas, pavardé, gimimo data,
klasé;

apie mokiniy veiklg sukurta filmuota medziaga ir (ar) nuotraukos, kur uzfiksuotas mokinys;
Gimnazijos mokiniy paty¢iy prevencijos vykdymui ir mokiniy saugumo uztikrinimui
tvarkomi vaizdo duomenys, susij¢ su fiziniais asmenimis naudojant automatines vaizdo
steb&jimo priemones.

Vidaus administravimo tikslu Gimnazija tvarko mokinio:

Vardg ir pavarde;

Asmens koda;

Gimimo data;

Klase;

Lytj;



Vilniaus Pilaités gimnazijos Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklés 6|13

22.12.6.
22.12.7.
22.12.8.
22.12.9.

Foto nuotrauka;
Gyvenamosios vietos adresg;
Pilietybe;

Gimtaja kalba;

22.12.10. Informacijg apie programos kurso kartojima;
22.12.11. Sveikatos duomenis (fizinio ugdymo grupé, regéjimo astrumas, sveikatos duomenys dél

galimos alerginés reakcijos i aplinkg ir (ar) maistg, nejgalumas);

22.12.12. Tévy (globéjy, riipintojy) vardus ir pavardes;
22.12.13. Tévy (globéjy, riipintojy) asmens kodus;
22.12.14. Tévy (globéjy, riipintojy) elektroninio pasto adresus;

22.12.15. Tévy (globéjy, rupintojy) telefony numerius;

22.12.16. Tévy (globéjy, rupintojy) gyvenamosios vietos adresus,
22.12.17. Tévy (globéjy, rupintojy) darbovietés pavadinimus;
22.12.18. Tévy (globéjy, ripintojy) uZimamas pareigas;

22.12.19. Tévy (globéjy, riipintojy) gimimo datas.

22.13.
22.13.1

22.13.
22.13.1
22.13.2
22.13.3
22.13.4
22.14.

23.
23.1
23.2
23.3
23.4
24,
25.
26.
27.

28.

29.

Archyviniams duomenims kaupti:

Vadovaujantis LR Vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. (jsak. Nr. V-100) patvirtintoje
Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykl¢je, Vilniaus Pilaités gimnazijos
archyvuojami Rodykl¢je nustatyti dokumentai, laikantis rodykl¢je reglamentuojamy
terminy.

Brandos egzaminy organizavimui Gimnazija tvarko mokiniy:

Vardg ir pavardg;

Asmens koda;

Gyvenamosios vietos adresa;

Telefono numers.

Gimnazija tvarko mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréztais ir teisétais tikslais, pvz.,
mokiniy byly archyvo tvarkymas.

Priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams, duomenys apie
mokinius jmokiniy registra jvedami 1§ mokinio tévy (globéjy, riipintojy) mokyklai pateikty
dokumenty, nustatytos formos ankety:

Mokinio vardas, pavarde, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo ar kito asmens dokumento;
Gyvenama vieta, tévy (globéjy, riipintojy) vardai ir pavardés — tiesiogiai i§ duomeny objekto
ar Svietimo jstaigy;

Duomenys apie sveikatg — 1§ medicininiy pazymy;

Duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i§ $vietimo pagalbos tarnybos pazymy.
Pagal Mokiniy registro nuostatus, Mokiniy registre kaupiami duomenys apie:

Mokinio Seima,

Mokyklos, kurioje mokinys mokési, duomenys (gaunami i§ Svietimo ir mokslo institucijy
registro), apie mokinio mokymasi bendrojo lavinimo mokykloje;

] Mokiniy registrg jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei sistemai (SVIS)
Lietuvos Svietimo ir mokslo ministerijos nustatytais terminais ir tvarka.

Organizuojant brandos egzaminus mokiniy duomenys i§ Mokiniy registro perkeliami
Nacionalinio egzaminy centro informacing sistemg KELTAS;

ISduodant mokiniams knygas bibliotekoje, mokiniy duomenis suvedami ] mokykly
bibliotekos informacing sistemg (toliau — MOBIS).
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30.

31.

31.1

31.2

31.3

31.4
31.5

31.6

31.7

31.8

31.9

31.10

31.11

31.12

31.13

32.

33.

34.

Mokiniy ir jy tévy (globéjy, ripintojy) asmens duomenys tvarkomi elektroninio dienyno
sistemoje ,,Mano dienynas*

Sioje Taisyklése yra nustatyti darbuotojai, kurie turi teis¢ tvarkyti mokiniy asmens
duomenis, taip pat, kokius mokiniy asmens duomenis atitinkami asmenys turi teis¢ perziiiréti
bei tvarkyti:

Direktorius, direktoriaus pavaduotoja, skyriy vedéjos tvarko visus mokiniy ir jy tévy
(globéjy, rupintojy) asmens duomenis, i$skyrus prisijungimo prie elektroninio dienyno
paskyros slaptazodzius;

Klasiy auklétojos tvarko visus savo aukléjimy mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy) asmens
duomenis, i§skyrus prisijungimo prie elektroninio dienyno paskyros slaptazodzius;
Informaciniy technologijy mokytoja-IT specialisté tvarko visus mokiniy ir tévy (globéjy,
ripintojy) asmens duomenis;

Bibliotekininké tvarko mokiniy vardus, pavardes, klase, gyvenamosios vietos adresus;
Bibliotekininké naudoja mokiniy tévy (globéjy, rapintojy) vardus, pavardes, telefono
numerius;

Psichologas, socialinis pedagogas, specialusis pedagogas tvarko mokiniy: vardus ir
pavardes, asmens kodus, gimimo datas, gyvenamosios vietos adresus, klase, jvertinimus,
specialiuosius poreikius, duomenis apie sveikata;

Psichologas, socialinis pedagogas, specialusis pedagogas naudoja mokiniy tévy (globéjy,
ripintojy): vardus ir pavardes, gyvenamosios vietos adresus, telefono numerius, elektroninio
pasto adresus;

Dalyky mokytojai tvarko mokiniy vardus, pavardes, gimimo datas, to dalyko, kurio moko
jvertinimus, klase, specialiuosius poreikius.

Dalyky mokytojai naudoja mokiniu tévy (globéjy, ripintojy) vardus, pavardes, telefono
numerius, elektroninio pasto adresus.

Duomenis j mokiniy registra ir KELTAS jveda ir toliau tvarko Tiksliyjy, gamtos moksly,
kiino kultiiros bei pagalbos vaikui skyriaus vedéjas;

Duomenis | MOBIS suveda bibliotekininkas;

Duomenis j ,,Mano dienynas“ suveda informaciniy technologijy mokytojas-IT specialistas;
Direktorius, direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams, budétojai tvarko mokiniy vaizdo
duomenis.

Mokiniy asmens duomenys adekvatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti
ir toliau tvarkyti, siekiant konkrec¢iy tiksly, nurodyty Taisykliy 21.1-21.14 punktuose.
Mokiniy asmens duomenys tiksliis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat
atnaujinami pagal Mokiniy registro nuostatus. Mokiniy asmens duomenys atnaujinami ne
reciau kaip 2 kartus per metus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijos
nustatytu laiku, t. y. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo
metams. Duomenys tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie jy
pasikeitimg. Gimnazija imasi visy pagrijsty priemoniy siekdama uZztikrinti, kad asmens
duomenys, kurie néra tikslas, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStrinami
arba iStaisomi;

Mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy) asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja
duomeny tvarkymo tikslai. Mokinio duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny
bazéje. Mokiniui pakeitus ugdymosi/mokymosi jstaiga, mokinio duomenys atitinkamai yra
priskiriami kitai ugdymosi/mokymosi jstaigai. Mokiniui ivykus i§ Gimnazijos jo duomenys
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nuasmeninami i§ Registro duomeny bazés, 0 asmens bylos archyvuojamos ir saugomos 25
metus.
V. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES

Gimnazijos direktorius jsakymu paskirti atsakingi asmenj uz mokiniy asmens domeny
apsaugg — Tiksliyjy, gamtos moksly, kiino kultiiros bei pagalbos vaikui skyriaus vedéja
Laima Juskevi¢iené uztikrina, kad mokiniy, kaip duomeny subjekty, teisés biity uztikrintos,
tinkamai jgyvendinamos ir visa informacija buty pateikiama tinkamai, laiku ir Duomeny
subjektui priimtina forma.

Duomeny subjekty, teisés ir jy jgyvendinimo priemonés:

Zinoti apie savo asmens duomeny rinkima.

Tvarkant asmens duomenis, Gimnazija kickvieng kartg informuoja mokinj ir jo tévus
(globéjus, rapintojus), kokius asmens duomenis mokinys ar jo tévai (globéjai, rupintojai)
turi pateikti, arba gali pateikti — rasytiniu sutikimu, kokiu tikslu atitinkami duomenys yra
renkami, kam ir kokiu tikslu jie gali bati teikiami ir kokios asmens duomeny nepateikimo
pasekmeés.

Jei duomeny subjektui (mokiniui), mokinio tévams (globéjams, riipintojams) kyla klausimy
del mokiniy asmens duomeny tvarkymo, jie turi teis¢ kreiptis ] Gimnazijos administracijg ir
pateike asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta bei raSytinj praSyma, gauti informacija, i§
kokiy S$altiniy ir kokie duomeny subjekty asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie
tvarkomi, kam teikiami;

Vieng kartg per metus, duomeny subjektui informacija apie jo tvarkomus asmens duomenis
pateikiama rastu nemokamai. Jeigu duomeny subjektas mokinys ir (ar) jo tévai(globéjai,
rupintojai) kreipiasi daugiau nei vieng kartg per metus dél tokios informacijos pateikimo,
vienkartinis mokestis uz Sios informacijos pateikimg yra 50 Eury.

Duomeny subjektas turi teisg reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba
sustabdyti savo asmens domeny tvarkyma.

Duomeny subjektas turi teis¢ nesutikti, kad bty tvarkomi tam tikri neprivalomi jo asmens
duomenys. Toks nesutikimas gali biiti iSreikStas neuZpildant tam tikry ankety ar kity pildomy
dokumenty skil¢iy, arba pateikiant raSytinj praSyma dél neprivalomai tvarkomy asmens
duomeny tvarkymo nutraukimo. Gimnazija suteikia duomeny subjektui informacija rastu,
kokie jo asmens duomenys yra tvarkomi neprivalomai.

Gimnazija, gavusi praSymag nutraukti neprivalomai tvarkomy asmens duomeny tvarkyma,
per 30 kalendoriniy dieny, nuo Duomeny subjekto kreipimosi, nutraukia tokiy duomeny
tvarkyma, nebent tai priestarauja teisés akty reikalavimams, ir apie tai rastu informuoja
Duomeny subjekta.

V1. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

Prieigos teisés prie asmens duomeny ir jgaliojimai tvarkyti asmens duomenis suteikiami,
naikinami ir kei¢iami Vilniaus Pilaités gimnazijos direktoriaus jsakymu.

Gimnazija, saugodama asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina tinkamas organizacines ir
technines priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiseto tvarkymo.
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Gimnazija uztikrina tinkama dokumenty bei duomeny rinkmeny saugojima, imasi
priemoniy, kad bity uZkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny
sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui.
Dokumenty kopijos, kuriose nurodomi asmens duomenys, techninémis priemonémis,
sunaikinami taip, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.
Darbuotojams, dirbantiems su mokiniy asmens duomenimis, grieztai draudZiama
kompiuterj, kuriame tvarkomi asmens duomenys be prieziiiros, palikti atrakinta, taip pat
draudziama narSyti nesaugiose svetainése.

Darbuotojams, dirbantiems su mokiniy asmens duomenimis, grieztai draudziama bet kokia
informacija, kurioje pateikiami asmens duomenys, pagal kuriuos galima identifikuoti
konkrety asmenj, palikti be priezitros ant savo darbo stalo ar kitoje vietoje, kurioje tie
duomenys gali biiti pamatyti ar paimti.

Darbuotojams, kurie Gimnazijos direktoriaus jsakymu, paskirti uz mokiniy asmens duomeny
tvarkymga ir informacijos teikima, teikiant informacijg apie konkrety fizinj asmenj zodziu,
privaloma jsitikinti, kad duomenis teikia Bitent tams fiziniam asmeniui, kurio duomenys
yra pateikiami.

Darbuotojams, kurie Gimnazijos direktoriaus jsakymu, paskirti uz mokiniy asmens duomeny
tvarkyma ir informacijos teikima, grieztai draudziama siysti asmens duomenis elektroniniu
pastu ar kitomis priemonémis, i§skyrus tuos atvejus, kuomet darbuotojas aiskiai Zino, kad
mokinio asmens duomenis siuncia asmeni$kai mokiniui ar jo tévams (globéjams,
ripintojams) arba duomenis teikia jgaliotiems duomeny tvarkytojams, su kuriais Vilniaus
Pilaités gimnazija yra pasiraS¢ duomeny tvarkymo sutartis;

Kiekvieng karta, kilus neaiSkumams ar konkrec¢ius asmens duomenis galima pateikti treciajai
Saliai, Gimnazijos darbuotojas atsakingas uz mokiniy duomeny tvarkyma, privalo kreiptis j
asmenj, atsakinga uz mokiniy asmens duomeny apsaugos uztikrinimg Gimnazijoje ir tik
gavus atsakingo asmens leidima, duomenis pateikti treciajai Saliai.

Gimnazijoje su Duomeny subjekty duomenimis turi teis¢ susipazinti tik tie asmenys, kurie
buvo jgalioti susipazinti su tokiais duomenimis, ir tik tuomet, kai tai yra biitina Siose
Taisyklése numatytiems tikslams pasiekti.

Gimnazija uztikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, sauguma, tinkama
techninés jrangos i§déstyma ir perziiira, gaisrings ir darbuotojy saugos ir sveikatos taisykliy
laikymasi, tinkamg tinklo valdyma, informaciniy sistemy priezitrg bei kity techniniy
priemoniy, biitiny asmens duomeny apsaugai uztikrinti, jgyvendinima.

Gimnazija imasi priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens
duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, saugodama jai patikétus dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai.
Jei darbuotojas ar kitas atsakingas asmuo abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu,
Jis turi kreiptis | tiesioginj savo vadova, kad biity jvertintos turimos saugumo priemongs ir,
jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

Darbuotojai ar kiti atsakingi asmenys, kurie automatiniu biidu tvarko mokiniy asmens
duomenis arba i$ kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi
mokiniy asmens duomenys, naudoja pagal atitinkamas taisykles sukurtus slaptazodzius.
Slaptazodziai yra kei¢iami ne reciau, kaip 1 kartg per metus arba susidarius tam tikromis
aplinkybémis (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad
slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.).
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Uz kompiuteriy priezilirg atsakinga informaciniy technologijy mokytoja-IT specialisté
Audroné Nitiniaviené privalo uztikrinti, kad asmens duomeny rinkmenos nebiity matomos
(shared) 1§ kity kompiuteriy. Taip pat riipinasi duomeny esanciy kompiuteriuose ar
informacinése sistemose atkiirimu, jy avariniy praradimy atvejais.

Gimnazija gavus laiSka, siuntg ar paketg (Toliau — Korespondencija) ant kurio, nurodyti
mokinio asmens duomenys, pagal kuriuos galima identifikuoti konkrety asmenj, gautg
Korespondencija privalo adresatui pateikti tokiu pavidalu, kokiu buvo gauta i§ Siuntéjo.
Draudziama gauta Korespondencija, kuri adresuota konkreciam asmeniui, atplésti, ardyti ar
kitaip pazeisti. Tokia Korespondencija privalo buti jteikta adresatui tiesiai | rankas, jeigu
adresato tg dieng néra darbe, Gimnazija korespondencija saugo taip, kad kiti asmenys
neturéty galimybés pamatyti jos turinio.

UAB UAB ,Plasteda“ gavus Korespondencijg, kurios adresatu nurodytas Gimnazijoje
nesimokantys mokinys, kuo skubiau informuoja adresatg apie gautg Korespondencijg ir
nurodo kokiu biidu adresatas jg gali atsiimti.

Jeigu Gimnazija neturi duomeny, kuriais adresata gali informuoti apie gauta
Korespondencija, tokiu atveju Korespondencija i$siunCiama Siuntéjui su prieraSu —
,,Adresatas nerastas®.

Nustacius asmens duomeny saugumo pazeidimus, Gimnazija imasi neatidéliotiny priemoniy
uzkertant kelig neteisétam asmens duomeny tvarkymui.

Siy Taisykliy nesilaikymas atsizvelgiant j pazeidimo sunkumg gali biti laikomas darbo
drausmés pazeidimu, uz kurj darbuotojams gali biiti taikoma atsakomybe¢, numatyta Lietuvos
Respublikos darbo kodekse.

VII. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU GAVEJAI

Asmens duomenys yra (gali biiti) perduodami gavéjams, tokiems kaip:

Valstybés jstaigos ir institucijos, kiti asmenys vykdantis jstatymy jiems pavestas funkcijas
(pavyzdziui, Valstybiné mokes¢iy inspekcija, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministerija, Vilniaus miesto savivaldybés visuomenés sveikatos biuras, Gimnazijos prieZiiirg
atliekancios institucijos);

Gimnazijos jgalioti duomeny tvarkytojai — TreCiosios $alys:

Salys, tvarkangios registrus ir (arba) IT sistemas (kuriuose tvarkomi asmens duomenys) arba
kurios tarpininkauja teikiant Asmens duomenis i§ tokiy registry ( pavyzdziui elektroninis
dienynas)

Kiti asmenys, susije su Gimnazijos, vykdoma veikla,

VIll. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO [
SIUOS PAZEIDIMUS TVARKA

Gimnazijos darbuotojai, turintys prieigas prie mokiniy asmens duomeny, pastebéj¢ duomeny
saugumo pazeidimus (veiksmus ar neveikimg, galin€ius sukelti ar sukelianCius grésme
asmens duomeny saugumui), turi informuoti atsakinga uz mokiniy asmens duomeny apsauga
asmen;j — skyriaus ved¢ja Laimg Juskevicieng.
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Parengé:

Ivertinus duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj, zalg
ir padarinius, kiekvienu konkreciu atveju Gimnazijos direktorius priima sprendimus dél
priemoniy, reikiamy duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti.

IX. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Sios Taisyklés perzitrimos ir atnaujinamos ne re¢iau kaip karta per metus arba pasikeitus
teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

Darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys, kurie tvarko mokiniy asmens duomenis, SU Siomis
Taisyklémis yra supazindinami pasirasytinai ir privalo laikytis jose nustatyty jpareigojimy
bei atlikdami savo darbo funkcijas vadovautis $ioje Tvarkoje nustatytais principais.
Gimnazijos darbuotojai, kurie tvarko mokiniy asmens duomenis, su asmens duomeny
tvarkymo politika supazindinami pasiraSytinai ,,Darbuotojy, supazindinty su asmens
duomeny apsaugos politikos dokumentais* registravimo Zzurnale.

Gimnazija turi teis¢ atnaujinti, koreguoti sias Taisykles. Su pakeitimais darbuotojai ir Kiti
atsakingi asmenys, kurie tvarko mokiniy asmens duomenis, yra supazindinami pasirasytinai.

UAB ,,Veritas bona“ (304628436)
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1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.
1.10.
1.11.

1.12.
1.13.

2.2.

Vilniaus Pilaités gimnazija
Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy
Priedas Nr.1

VILNIAUS PILAITES GIMNAZIJOS
MOKINIO SUTIKIMAS TVARKYTI (NAUDOTI) ASMENS DUOMENIS

AS, , sutinku:

(vardas, pavardé)

Kad Vilniaus Pilaités gimnazija, tvarkyty mano asmens duomenis $iais tikslais:

Mokymo sutarc¢iy apskaitos vykdymui;

Mokiniy asmens byly tvarkymui,

Elektroninio dienyno pildymui;

ISsilavinimo ir kity pazyméjimy i§davimui;

Mokinio krepselio paskai¢iavimui;

Vaiko geroves komisijos darbo organizavimui ir vykdymui;

nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo organizavimui ir vykdymui;
Neformaliojo vaiky §vietimo organizavimui,

Nemokamo maitinimo organizavimui;

Gimnazijos nelankanc¢iy mokiniy apskaitos vykdymui;

Gimnazijos veiklos informavimui bendruomenei ir visuomenei (mokiniy kiirybiniai darbai,
mokymosi pasiekimai, nuotraukos, filmuota medziaga);

Vaiko gerovés gimnazijoje ir visuomeneéje uztikrinimui,

Svarbaus gimnazijos turto saugumo uztikrinimui.

Patvirtinu, jog esu informuotas apie teis¢:

zinoti (buti informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkyma; susipazinti su savo asmens
duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi; reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba
sustabdyti, iSskyrus saugojimg, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys
tvarkomi nesilaikant Sio ir kity jstatymy nuostaty; nesutikti, kad bty tvarkomi jo asmens
duomenys.

bet kuriuo metu atSaukti §] sutikimg, nedarant poveikio sutikimu grindziamo duomeny
tvarkymo iki sutikimo atSaukimo teisétumui, teis¢ nesutikti su duomeny tvarkymu.

Asmens duomenys tvarkomi bei saugojami, remiantis LR asmens duomeny teisinés apsaugos
Istatymu bei kity teisés akty nustatyta tvarka.

(parasas)
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VILNIAUS PILAITES GIMNAZIJOS

MOKINIO TEVU/GLOBEJU/RUPINTOJU SUTIKIMAS TVARKYTI (NAUDOTI)

ASMENS DUOMENIS

AS, , sutinku:

(vardas, pavardé arba vardas ,pavardé, mama/tévas/globéjas/riipintojas)

1. Kad Vilniaus Pilaités gimnazija tvarkyty:

1.1.

1.1.1.
1.1.2.
1.1.3.
1.1.4.
1.15.
1.1.6.
1.1.7.
1.1.8.
1.1.9.

Mano vaiko duomenis Siais tikslais:
Mokymo sutar¢iy apskaitos vykdymui;
Mokiniy asmens byly tvarkymui;
Elektroninio dienyno pildymui;
ISsilavinimo ir kity pazyméjimy iSdavimui;
Mokinio krepselio paskaiciavimui;
Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimui ir vykdymui;
nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo organizavimui ir vykdymui;
Neformaliojo vaiky Svietimo organizavimui;
Nemokamo maitinimo organizavimui;

1.1.10. Gimnazijos nelankan¢iy mokiniy apskaitos vykdymui;
1.1.11. Gimnazijos veiklos informavimui bendruomenei ir visuomenei (mokiniy kiirybiniai darbai,

mokymosi pasiekimai, nuotraukos, filmuota medziaga);

1.1.12. Vaiko gerovés gimnazijoje ir visuomenéje uztikrinimui;
1.1.13. Svarbaus gimnazijos turto saugumo uZztikrinimui.

1.2.

1.2.1.
1.2.2.
1.2.3.
1.2.4.
1.2.5.

2.2.

Mano duomenis $iais tikslais:
Mokymo sutarciy apskaitos vykdymui;
Tinkamam prisijungimui prie elektroninio dienyno uztikrinimui;
Nemokamo maitinimo mano vaikui organizavimui;
Mokinio krepSelio paskai¢iavimui;
Tinkamam kontaktavimui.

Patvirtinu, jog esu informuotas apie teise:

zinoti (biiti informuotas) apie savo ir (ar) vaiko asmens duomeny tvarkyma; susipazinti su Savo
ir (ar) vaiko asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi; reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo ir
(ar) vaiko asmens duomenis arba sustabdyti, i$skyrus saugojima, savo ir (ar) vaiko asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant Sio ir kity jstatymy nuostaty;
nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys.

bet kuriuo metu atSaukti §j sutikima, nedarant poveikio sutikimu grindziamo duomeny
tvarkymo iki sutikimo atSaukimo teisétumui, teis¢ nesutikti su duomeny tvarkymu.

Asmens duomenys tvarkomi bei saugojami, remiantis LR asmens duomeny teisinés apsaugos
Jstatymu bei kity teisés akty nustatyta tvarka.

(parasas)



